ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO ApZndice Num.3n

COMISION DE INVESTIGACION, PROCESAMIENTO Y APELACION
AVENIDA FERNANDEZ J UNCOS {307 T
APARTADO 9326 -
SAN JUAN, PR 00908-9325

ORDEN ADMINISTRATIVA 2001-03

UTILIZAGION COMPULSORIA DE LAS COMPUTADORAS Y FAGILIDADES
ELECTRONICAS PROVISTAS POR LA AGENCIA

Con el propdsito de minimizar e cansumo de papel en la Agencia y propiciar ef uso de la [ntemet y
la informética promavemos esta Orden Administrativa en cuyo contenido determinamos los sigulene:

1. Todo miembro del personal a quién se le haya provisto de yna computadoa la
utilizard como medio primario de comunicacion, al igual que la programacidn
instalada en ésta.

2. El uso de los sistemas de informacidn instalados en la-Agencia es inico y exclusivo -
para asuntos refacionados al trabajo y a las tareas iherentes al puesto,

3. Es-obligacion de cada miembro def personal la acfivaciin del Comeo Electrénico
Intemo, mejor conocido como el “E-Mail'. El mismio se activard todas las mafiaas,
al momento de Iniciar las labores y los frabajos diatios,

4. Es responsabilidad de cada miembro def personal informar a su Supesvisor(a)
Inmediato(a) al momento de confrontar dificuttades con el equipo o fa programacion.
Bajo ninguna circunstancia intentara companer el desperfecto debido a que esioes
funcidn del tcnico designado para ello, ademas de que podria causar dafios
mayores al mismo. FEsto podria traer como consectencia gastos mayores de
reparacion, los que, tras investigacion se deferming que fue negligencia del
empleado responsable del equipo, tendra éste que asumir ks mismos.

9. La Agencia es responsable de adiestrar al personal en el uso y maniejo de! equipo y
la programacién. Del empleado requeric algdin fipo de capacitacin para_manejar
algn elemento del sistema deberd realizar e planteamiento a la Autoridad
Nominadora. Esta evaluars fa peficién y, de enfender que procede, impartid fas
insfrucciones cormespondientes para fa coordinacion del mismo.

6. Se prohibe fa instalacion en el sistema propiedad de fa Agencia, de equipo o
programacién privada del empleado sin previa autotizacién de Ia Autorided
Nominadora,




